»ES gibt unzahlige kostenpflichtige Tools, welche einem den Alltag
und die Arbeit in Projekten vereinfachen sollen. Teilweise kdnnen
diese viel zu viel und teilweise zu wenig. In einem kurzen Input
werden Beispiele aufgezeigt, wie Projekte und Pendenzen auch mit
Excel einfach verwaltet werden konnen“

Wie bereits angekundigt, sollte mitte jahr eine neue Veranstaltung;
- Thema 1: libertrag alter...
- Thema 2; Parti in; wie integrieren wir (Referenz xyz)

Micro Kurs

PENDENZENMANAGEMENT

MIT EXCEL
18. JANUAR 2024
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aus Neuenkirch, LU
Telematiker-Lehre, Swisscom

Standortleiter, Universal Elektrik GmbH

Be nj a m I n Controller bei der Gemeindeverwaltung Emmen
E mmen egge r Projekt- und Geschéftsleiter bei der ajato GmbH &

Gemeinderat, Neuenkirch @

Dozent an der HSLU @

Bachelor Bsc in Wirtschaftsinformatik, HSLU-Luzern

Master MA in Business Innovation, Universitat St. Gallen

@ CAS in Hochschul-Didaktik

@ Ph.D. communal participation mgmt, Universitat Freiburg



Spielplatz
Sempach
Station

2019 bis 2023

Kerngruppe,
Echogruppe,
Nachbarschaft,
Partizipation

Fr. 370°000.-

T W

@

Mussen wir dann noch...
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Zukunftsprozess
Sursee-Mittelland

2021 bis 2024

Workshops,
Beteiligungsgruppen,
Online-Plattformen,
Forschung

Fr. 150°000.-

eeeeee

‘G) Aufruf Zukunftsprozess Reg|0n Sursee Mltle\land i

-

Mussen wir dann noch...

Am Schluss ist wichtig, dass...
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Mussen wir dann noch...




Problem-
stellungen

= Verschiedene Beteiligte - Kommunikation
= Grafisch zeigen, Kommunikationsplane

= Zeitliche Abhangigkeiten

= Viele und unterschiedliche Pendenzen

= Entscheidungsprozesse

= Sammlung von Wissen und Gedanken

= Gesamtuberblick im Projekt versus

= Gesamtuberblick uber alle Projekte

* Finanzplane und Zeitmanagement

= unterschiedliche Tools



2 @ Trello Workspaces ¥ Recentv Starredv~ = Create | Q Search T ® A4 n
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+ Add acard

@ 2
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MNeuer Plan
Hub

Mir zugewiesen

~ Angeheftet

G_Ajato
ajato 20/21 © Allgemein

an Privat
Begger DHMP > Allgemein

RET Zukunfisprozess

~  Alle

. Umwelt, Landwirtschaft, Energie

Matask

Aufgabe

an Aufgabe hinzuflgen

verstehen und JahresAbrechnung - +
Lohnausweis (mit Spesen bei ajatos!)

2001. o

PHLU Vorbereitung MicroKurs PHLU
(Jan und Mrz)

tli COBE weiter siche unten (dhu ist
berait)

19,01, o

MAS!I? - DB alles, - SharePoint
downgrad ok? - noch mehr uploads?

* In Microsoft Teams Gffnen

ewig wihrendes

an Aufgabe hinzufliigen

() DHU: Auswertung: Integration

-

28.01. o A,

DHU: Joomla Migration: > Start
planning to migrate to Joomla 4 (Flan,
Aufwand und Angebote)

https:/fwww.rexgeruest.ch/
https:/fwww.zukunft-mobilitast.ch/
https:/fwww.hlsysteme.ch/
https:/fwww.xn--mnnerchor-hellbhl-ggb48b.
https:/fwww.ajato.ch/
https://deinemalerin.ch/
https:/fwww.mo-bau.ch/
https:/fwww.ldapptisch.ch/
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Project 0 e

Demo Project for the Web Board  Zeitachse
3. Okt. - 4. Dez. - Sammelvorgang A

ol (O Vorgang 3

Sep. 30

(O wvSammelvorgang A A I',y Steffen Reister

Vorggang 1 N Notiz hinzufiigen...

Vorgang 2 ' - ) Anfang

Vorgang3 O ' ‘1?,102:]19 23.10.2019

Meilenstein A — ' Dauer % erledigt

v Sammelvorgang A ‘ 5 Tage 25

Vorgang 4 Bucket

‘ Bucket A
Vorgang 5

Vorgang 6 ~ Aufwand

Meilenstein B Erledigt Rest Gesamt

@
O
O
O
O
O
O
O
O
+

‘ 10 Stunden + | 30 Stunden = 40 Stunden

=
(]
(=
0]
>
5,
g
(%]
o
]
=
3
N
c

~ Abhéngig von (vor)

2 Moigang 1
© rertigsteienoio







»EUre eigenen Tools sind die besten*

Das Tool lost nicht die Probleme der Personen;
es unterstutzt nur in Sachen Effizienz

Seid nur so komplex, wie ihr es selbst auch zu
verwalten vermogt

Keine Vorlage und keine Software ist
massgeschneidert auf euer Projekt
Einige Tools konnen zu wenig

Viele Tools konnen zu viel!

Excel kann nicht alles leisten! Aber viel... Word,
PowerPoint oder andere Standard-Softwares
mogen genauso passend sein




Kommunikationslisten @
Kontaktliste und Spalten

Umgang und Vorteile fur Versand

Protokolle und Pendenzen @
Filter, Funktionen, wichtige Spalten

Th eo rie TODOs: Vor- und nachher

Wissens- und Pendenzenmanagement @
Themensammler

Ideen / Funktion

Selbstmanagement

Zeitplan, Gantt Diagramm @

Kommunikationsplan
Filtermoglichkeiten

Farben, Notizen und Ein-/Ausblendfunktionen




Protokolle und Pendenzen @

Theorie

Wissens- und Pendenzenmanagement @

Zeitplan, Gantt Diagramm @




Theorie

Sie mussen ihre Schubladen
und Tools kennen

Uberblick

Protokoll

Gantt-Diagramm

& c C
_Element A
B

_Element
 loment




Show

Erarbeitung




Projektsetup
KT4VerarbetungWLd VL2

- Zusammenarbeit
- Konzept P1

- Partner/NRP

Phase |

Phase Il

Phase Il Phase V

RET
- Kolle una igee
RET
- Vorteil
Januar August Gemeinden
ik BT Suroi
Vorbereitung
- Kemmunikationskonzept
- Ziglsetzung Phase 1
Kickort [ABIIESIAG| 5 - Mitwirkung / growing
52 g g g
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> 3 £
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i ] H
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rganisation |
M5L: 24 AGS 4
Budget 2023 (512)
Leitbild (A5 bereitet vor]
L Personal Neuanstellung | Gesprache | Anderung'kdg
LD * Konterenc Kichen Uersine | MLP Woisio Fasioucerl
Ensemble [JBEBs und Ensemble - offiziellin der M5]
interne Organisation
(g=ografische Auftsilung, Aufasben BL. Nihe zuYersinen, Ersim,
Sehule, Birestandert, Raumplanung)
— & il Errung
ganisation [l . ) beit, pol. und
KOMMUNIKATION

Hetwerhe, Facharuppen,
Experten, bizherige
Dakumente, Framemork
aufzpanncn

proaktive offensive

Verarbeitung

Metzwerhe, Biinger, Politi,
Unternchmen, Sifentliche
Organizationsn und welteres

Verarbeitung
nen, Panck,
rup<n, Mivairhung, Diz
Bcmertung, Fragen
Verarbsitung
Werarbeitung

Schluss

und eir in te: Netzwerk [Objekt: Kommunikationskonzept]

r, Medien, einzeine




e
Tools konnen zu viel

Tools konnen zu wenig

Tools konnen genau das nicht, was ihr braucht

Daher:

Eure eigenen Tools sind die besten

Literatur oder Kurse:

> Eigentlich alles online




e
*" Tools konnen zu viel

" Tools konnen zu wenig

= Tools konnen genau das nicht, was ihr braucht

Daher:

Eure eigenen Tools sind die besten

Literatur oder Kurse:

> Eigentlich alles online

2 Marz-18.3

cheide und projektleitung mit

ts :
Gruppen®t rersch. Meinungen

un




Abschluss

Alle Unterlagen:

micro.njk.ch www.menti.com: Code: 5169739

https://www.menti.com/aljna9u6tt83



https://www.menti.com/aljna9u6tt83
http://www.menti.com/
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