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„Es gibt unzählige kostenpflichtige Tools, welche einem den Alltag 
und die Arbeit in Projekten vereinfachen sollen. Teilweise können 

diese viel zu viel und teilweise zu wenig. In einem kurzen Input 
werden Beispiele aufgezeigt, wie Projekte und Pendenzen auch mit 

Excel einfach verwaltet werden können“



▪ aus Neuenkirch, LU

▪ Telematiker-Lehre, Swisscom

▪ Standortleiter, Universal Elektrik GmbH

▪ Controller bei der Gemeindeverwaltung Emmen

▪ Projekt- und Geschäftsleiter bei der ajato GmbH ֎

▪ Gemeinderat, Neuenkirch ֎

▪ Dozent an der HSLU ֎

Benjamin
Emmenegger

Bachelor Bsc in Wirtschaftsinformatik, HSLU-Luzern

Master MA in Business Innovation, Universität St. Gallen

֎ CAS in Hochschul-Didaktik

֎ Ph.D. communal participation mgmt, Universität Freiburg



Spielplatz 
Sempach 
Station

2019 bis 2023

Kerngruppe, 
Echogruppe, 

Nachbarschaft, 
Partizipation

Fr. 370‘000.-
Müssen wir dann noch…

Am Schluss ist wichtig, dass…



Forschungs- und 
Mitwirkungsprojekt
Unterdorf Geuensee

2022 bis 2023

Kerngruppe, 
Echogruppe, 
Bevölkerung 

Workshops

Müssen wir dann noch…

Am Schluss ist wichtig, dass…

Eine Kopie davon, soll an…

Wichtig ist auch, dass …



Zukunftsprozess
Sursee-Mittelland

2021 bis 2024

Workshops, 
Beteiligungsgruppen, 

Online-Plattformen, 
Forschung

Fr. 150‘000.-
Müssen wir dann noch…

Am Schluss ist wichtig, dass…

Eine Kopie davon, soll an…

Wichtig ist auch, dass …

Frau X muss verdankt werden …

Herr Y möchte informiert sein, …
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▪ Verschiedene Beteiligte – Kommunikation

▪ Grafisch zeigen, Kommunikationspläne 

▪ Zeitliche Abhängigkeiten

▪ Viele und unterschiedliche Pendenzen

▪ Entscheidungsprozesse

▪ Sammlung von Wissen und Gedanken

▪ Gesamtüberblick im Projekt versus

▪ Gesamtüberblick über alle Projekte

▪ Finanzpläne und Zeitmanagement

▪ unterschiedliche Tools

Problem-
stellungen

Wie macht 
ihr das?

5’
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„Eure eigenen Tools sind die besten“

▪ Das Tool löst nicht die Probleme der Personen; 
es unterstützt nur in Sachen Effizienz

▪ Seid nur so komplex, wie ihr es selbst auch zu 
verwalten vermögt

▪ Keine Vorlage und keine Software ist 
massgeschneidert auf euer Projekt
▪ Einige Tools können zu wenig
▪ Viele Tools können zu viel!

▪ Excel kann nicht alles leisten! Aber viel… Word, 
PowerPoint oder andere Standard-Softwares 
mögen genauso passend sein

Achtung!



▪ Kommunikationslisten
▪ Kontaktliste und Spalten

▪ Umgang und Vorteile für Versand 

▪ Protokolle und Pendenzen
▪ Filter, Funktionen, wichtige Spalten

▪ TODOs: Vor- und nachher

▪ Wissens- und Pendenzenmanagement
▪ Themensammler

▪ Ideen / Funktion

▪ Selbstmanagement

▪ Zeitplan, Gantt Diagramm
▪ Kommunikationsplan

▪ Filtermöglichkeiten

▪ Farben, Notizen und Ein-/Ausblendfunktionen

Theorie



Protokolle und Pendenzen

Wissens- und Pendenzenmanagement

Zeitplan, Gantt Diagramm

Theorie



Gantt-DiagrammProtokollTheorie
Überblick

Sie müssen ihre Schubladen 
und Tools kennen



Show 
Erarbeitung



Show 
Erarbeitung



▪ Tools können zu viel
▪ Tools können zu wenig
▪ Tools können genau das nicht, was ihr braucht

Daher:

Eure eigenen Tools sind die besten

Literatur oder Kurse:

> Eigentlich alles online

Achtung!



▪ Tools können zu viel
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Daher:
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Abschluss

https://www.menti.com/aljna9u6tt83
www.menti.com: Code: 51 69 73 9

Alle Unterlagen:
micro.njk.ch

https://www.menti.com/aljna9u6tt83
http://www.menti.com/
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